Деловые бумаги.  Отчет о проделанной работе. Библиография.
 

1.Отчет о проделанной работе  -это письменное сообщение о работе за 

указанный в отчете период.

2.Составление отчета о проведении новогоднего праздника учащимися 10 класса.

3.Библиография ( греч.) – книгоописание, книговедение. Задача библиографии-дать систематическое описание произведений печати и вообще письменности  Описание таких сведений: 

фамилия автора;
заглавие произведения;
подзаголовок;
место издания; 

наименование издательства;
время издания;
объем (кол-во стр. и иллюстраций);
Домашнее задание: составить библиографию трех художественных книг.

